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AulaTrack	
Guía	completa	de	uso	

Sistema	de	Control	Académico	

1. Introducción 
 

AulaTrack es un sistema de control académico offline que permite gestionar alumnos, 
grupos, tareas y calificaciones de forma eficiente. 

AulaTrack está diseñado para gestionar las actividades del semestre, incluyendo 
tareas, actividades de reforzamiento y calificaciones, organizadas en tres parciales de 
acuerdo con los lineamientos propuestos por la SEP para el nivel medio superior. 

AulaTrack está diseñado para docentes que requieren control académico sin depender 
de internet. 

 

Primer uso de AulaTrack (recomendado) 
 

1. Crear nueva sesión 
2. Registrar docente 
3. Crear grupo 
4. Registrar alumnos 
5. Configurar criterios de evaluación 
6. Crear tareas 
7. Capturar calificaciones 
8. Revisar Dashboard 

 
Este flujo permite evitar errores y aprovechar correctamente todas las funciones del 
sistema. 
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2. Pantalla Principal 
 

Permite acceder a tres funciones principales: 

• Continuar sesión: retoma el trabajo actual. 

• Importar sesión: carga un respaldo de un archivo con formato JSON. 

• Nueva sesión: inicia desde cero sin afectar respaldos anteriores. 
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Si cuentas con un archivo con extensión JSON, selecciona Importar sesión y busca el 
archivo en tu equipo. 

 

El archivo tendrá un nombre parecido a: 

AulaTrack_MATA_220426_0824.json 

“Nombre del software, iniciales del usuario, fecha y hora de creación.” 

La tercera opción, Nueva sesión, te llevará a la pantalla Alta de usuario/docente, 
ubicada dentro del menú Altas. 

3. Menú Altas 
 

En este menú se configuran usuarios, grupos, alumnos, criterios y tareas. 
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3.1.- Submenú Usuario 
 

Configuración inicial del sistema: 

• Registro del docente o usuario 

• Datos de la sesión 

• Configuración base 

Registro del docente: escribe el nombre del usuario o docente, selecciona el periodo 
semestral y el año correspondiente. El periodo se divide en dos opciones: Agosto-Enero 
y Febrero-Julio, de acuerdo con el calendario de la Secretaría de Educación Pública 
(SEP). La opción de año inicia a partir de 2026. 

 

 

 
Posteriormente, haz clic en Guardar configuración. 

El botón rojo Borrar todos los datos se utiliza para limpiar la sesión que esté activa en 
ese momento. Esta acción borrará todos los datos que se hayan introducido en la 
sesión actual. Se recomienda no usarlo, a menos que desees comenzar una nueva 
sesión. Nota: esta acción no elimina los archivos JSON que tengas guardados en tu 
equipo. 
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En la ficha Resumen de sesión se muestra la sesión dada de alta. 

El botón Regresar te lleva al menú Altas. 

3.2.- Submenú Grupo 
 
En este submenú encontrarás la ficha Grupo. Aquí registras el semestre que cursarán 
los alumnos, el nombre de la clase, el grupo, la asignatura y el número de alumnos 
programados. Después de capturar los datos del grupo, haz clic en Registrar. 
 

 

En la ficha Grupos registrados se mostrarán los datos correspondientes al grupo que 
registres. El botón Regresar te lleva nuevamente al menú Altas. 

 

 

3.3.- Submenú Alumnos 
 

El submenú Alumnos permite registrar estudiantes que integrarán cada grupo 
configurado previamente. Se puede hacer dedos maneras: registrar a todo el grupo 
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mediante la opción Pegar lista de alumnos o capturar a los alumnos uno por uno 
mediante Captura manual/revisión. 

⚠ IMPORTANTE: El orden de columnas debe respetarse exactamente para evitar 
errores. 

 

 

 

En Seleccione grupo aparecerán los grupos previamente configurados. Elige el grupo 
que vas a configurar: 
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En la ficha Captura manual se muestran las fichas de cada alumno. Las fichas 
completas se identifican en azul, las incompletas en naranja y las que presentan 
alguna inconsistencia en rojo. 

 

 

Los datos que contiene el expediente son: 

APELLIDOS, NOMBRES, SEXO, EDAD, ESCUELA SECUNDARIA, DIRECCIÓN, NOMBRE DEL 
TUTOR, NÚMERO DE CELULAR DEL ALUMNO, NÚMERO DE CELULAR DEL TUTOR, 
CORREO ELECTRÓNICO Y ESTILO DE APRENDIZAJE. 

 
 
Es posible copiar desde una lista de Excel los datos del expediente, respetando ese 
orden, y pegarlos en la ficha Pegar lista de alumnos. Después, haz clic en el botón 
Cargar listado pegado para llenar los espacios del expediente. 
 
 
Nota: puedes elaborar la ficha del alumno en Google Forms o Microsoft Forms, 
exportarla a una hoja de cálculo en Numbers o Excel, copiar los datos y pegarlos en la 
ficha Pegar lista de alumnos. Es importante respetar el orden de las entradas. 
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Si AulaTrack detecta alguna inconsistencia en el pegado, marcará la ficha en rojo. Si 
faltan datos, la marcará en naranja. 

 

Nota: todos los datos mostrados en este manual, como nombres, direcciones, números 
telefónicos y correos, son ficticios y fueron creados únicamente con fines ilustrativos. 

Si deseas integrar un alumno a la lista, haz clic en Agregar fila. Si deseas eliminar una 
ficha, utiliza la opción Eliminar fila. Si corregiste una ficha marcada en naranja o 
terminaste de llenarla, haz clic en Corregido. No olvides hacer clic en Guardar alumnos 
para crear la lista del grupo. 

Con el botón Borrar alumnos registrados puedes eliminar todos los alumnos 
registrados en ese grupo y comenzar nuevamente la captura. 

El botón Regresar te lleva al menú Altas. 

 

3.4.- Submenú Criterios de Evaluación 
 

En Menú Altas → Submenú Criterios de evaluación se encuentra la ficha con los 
criterios de evaluación más comunes: examen, tareas, asistencia, participación y 
otros. 
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El docente selecciona los criterios que utilizará, activa el recuadro correspondiente y 
asigna el valor de cada criterio. La suma total de los criterios debe ser 100 %. En el 
ejemplo de la imagen se seleccionaron los criterios Examen (40) y Tareas (60). 
Después, se hace clic en Guardar y posteriormente en Aplicar criterios. 

 

 

 

Se desplegará la lista de grupos dados de alta. Selecciona el grupo o los grupos a los 
que se aplicarán los criterios configurados. En el ejemplo se eligieron dos grupos. 
Después, haz clic en Aplicar. 
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Si abres el menú desplegable Criterios asignados, se mostrarán los grupos 
configurados y los criterios de evaluación asignados a cada uno. 

 

 

El botón Regresar te lleva al menú Altas. 

3.5.- Submenú Crear tarea 
 

En el submenú Tareas se configuran las tareas que servirán como evidencia del 
aprendizaje de los alumnos, así como las actividades que no cuentan para la 
calificación, pero que el docente considere útiles para reforzar el aprendizaje. 
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Selecciona el grupo previamente registrado, el parcial correspondiente (1, 2 o 3), 
escribe el nombre de la tarea y selecciona el tipo: Tarea, si tendrá validez para la 
calificación, o Actividad, si únicamente servirá para reforzar conocimientos. Haz clic 
en Dar de alta cada vez que registres una tarea o actividad. En la ficha Datos del grupo 
seleccionado se muestra la configuración general de ese grupo. 

En la ficha Valor tareas puedes asignar manualmente el valor de cada tarea o permitir 
que AulaTrack lo calcule automáticamente, dividiendo el valor asignado al criterio 
Tareas entre el número de tareas registradas. Si el docente asigna valores manuales, 
la suma no debe superar el valor total asignado al criterio. En caso de excederlo, 
AulaTrack mostrará un mensaje de error. 

 

Cada vez que registres una tarea o actividad, haz clic en 'Dar de alta'. 
💡 RECOMENDACIÓN: Usa el cálculo automático para mantener consistencia. 
 

AulaTrack permite copiar automáticamente las mismas tareas a otro grupo para evitar 
volver a capturarlas. Selecciona el grupo o los grupos destino en Selecciona grupo 
destino y haz clic en Copiar tareas. 
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En la ficha Listado de tareas y actividades encontrarás las tareas programadas. Puedes 
listarlas por parcial o visualizar todas. En la columna Tipo se muestra si corresponde a 
una tarea o a una actividad; al hacer clic en esa columna puedes cambiar la asignación. 
El botón con lápiz permite editar el nombre de la tarea, y el botón de bote de basura 
permite eliminarla. Además, puedes exportar el listado de tareas a un archivo Excel o 
PDF. 

 

 

 

El botón Regresar te lleva al menú Altas. 

En Menú Altas → Submenú Dar de alta, dentro de la tarjeta Respaldo y mantenimiento, 
debes guardar los cambios. Una vez guardados, el botón mostrará Cambios guardados. 
Se recomienda repetir este paso cada vez que realices una modificación en los datos. 
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Cuando hagas clic en Guardar cambios/Cambios guardados, se abrirá el menú para 
guardar la sesión en un archivo con extensión JSON. 

 

 

AulaTrack abre el submenú para guardar el archivo. Se recomienda crear una carpeta 
específica donde se guarden tanto los archivos JSON como la app. Además, AulaTrack 
sugiere un nombre de archivo con el siguiente formato: 

AulaTrack_MATA_220426_0824.json 

“Nombre del software, iniciales del usuario, fecha y hora de creación.json.” 
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4. Menú Grupo 
 

En el menú Grupo se muestran los grupos registrados. Al seleccionar cualquiera de 
ellos, en la ficha inferior se despliega la lista de alumnos del grupo seleccionado, con 
opción de exportar a Excel o a un archivo PDF imprimible. 

 

 

Nota: todos los datos mostrados en este manual, como nombres, direcciones, números 
telefónicos y correos, son ficticios y fueron creados únicamente con fines ilustrativos. 

5. Menú Alumno 
 

En el menú Alumno → Submenú Búsqueda de alumno puedes buscar a cualquier 
alumno registrado o visualizar el listado de alumnos de un grupo. Se muestra el 
nombre del alumno, el grupo al que pertenece, la asignatura y el menú desplegable 
Acción, con las opciones Identificación, Calificaciones y Dashboard. 
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La opción Identificación abre el expediente del alumno. 

 

 

Los datos del expediente pueden modificarse seleccionando la opción Modificar. Desde 
ahí puedes añadir o corregir información, agregar una foto o cambiar el estatus del 
alumno en caso de que deje de asistir. 
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6. Menú Captura 

 

En Menú Captura → Submenú Captura de tareas, selecciona el grupo y el parcial para 
iniciar la captura. Se muestra el grupo seleccionado, la lista de tareas programadas 
con su clave de tres letras y los demás criterios configurados. También se incluye una 
columna ADIC, que permite añadir puntaje extra cuando el docente lo considere 
necesario. En la tabla se muestra el nombre del alumno y las claves de las tareas. Al 
señalar con el puntero una tarea, se mostrará el encabezado correspondiente a la clave 
de esa tarea. 

6.1.- Captura de tareas y calificaciones: 

Captura valores entre 0 y 1. En cada celda del criterio Tareas se captura un valor entre 
0 y 1: 0 significa tarea no entregada y 1 significa tarea cumplida. 

Nota: a consideración del profesor, se puede asignar un valor entre 0 y 1 para registrar 
tareas incompletas o parcialmente cumplidas. 

 

El valor de la tarea asignado en Menú Altas → Tareas se multiplica por la suma de las 
tareas entregadas. Por ejemplo, si el alumno Flores Carlos entregó dos tareas y cada 
tarea tiene un valor de 20 puntos, entonces 2 × 20 = 40 puntos. 
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Para el examen, la puntuación será la que el profesor capture, respetando el valor 
máximo asignado en Menú Altas → Criterios de evaluación. En el ejemplo de la imagen, 
el valor máximo del examen es 40. Si se escribe un número mayor, AulaTrack mostrará 
un aviso de error. 

ADIC: significa adicional. Cuando el docente lo considere, podrá aumentar la 
puntuación del alumno. 

 

💡 RECOMENDACIÓN: Usa teclado (flechas y Enter). 
⚠ ERROR COMÚN: Capturar valores fuera de rango. 
 

t/100: es la suma de los criterios de calificación del alumno en base 100 (50-100), útil 
si el plantel utiliza una escala de 100 puntos. 

Calificación: es la calificación parcial del alumno en base 10 (5-10), útil para planteles 
de nivel medio superior que utilizan esta escala. 

Cálculo de calificaciones 
Valor tarea = criterio ÷ número de tareas 
Puntuación = tareas × valor 
Calificación = total ÷ 10 
Si total < 60 → calificación = 5 
Redondeo aplicado según reglas. 
Ejemplo: 85 ÷ 10 = 8.5 

 

6.2.- resumen de las operaciones utilizadas: 
 
1. Valor de cada tarea 
Valor de cada tarea = puntos del criterio Tareas ÷ número de tareas 
Ejemplo: 30 ÷ 10 = 3 puntos por tarea. 

2. Puntuación de tareas 
Puntuación de tareas = suma de tareas capturadas × valor de cada tarea 
Ejemplo: 8 tareas × 3 = 24 puntos. 

3. Puntuación del examen 
Puntuación del examen = calificación capturada del examen. 

4. Suma de criterios 
Total = Tareas + Examen + Asistencia + Otros + Adicional. 

5. Conversión a calificación final 
Calificación base = total de criterios ÷ 10 
Ejemplo: 85 ÷ 10 = 8.5. 

6. Regla mínima 
Si total < 60 → calificación final = 5. 
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7. Regla de redondeo 
0.00–0.44 baja 
0.45–0.99 sube 
Ejemplos: 
7.44 = 7 
7.45 = 8 

8. Criterio de aprobación 
Aprobado: > 5.8 
Reprobado: ≤ 5.8 

7. Menú Dashboard 
 

El Dashboard permite visualizar el desempeño académico. AulaTrack puede mostrar 
dos tipos de Dashboard´s: individual y grupal. Visualiza desempeño individual y grupal. 

 

💡 INTERPRETACIÓN: Bajo rendimiento indica necesidad de intervención pedagógica. 

 

• Individual 

• Grupal 

• Indicadores clave 

• Gráficas de progreso 

AulaTrack permite analizar el desempeño académico mediante indicadores 
cuantitativos, alineados con modelos de evaluación continua y prevención del 
abandono escolar. 
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7.1.-Dashboard Individual 
Evaluación del desempeño académico por alumno. 

Indicador Descripción Fórmula 
Tareas elaboradas Número de tareas completadas Σ t_i 
Valor por tarea Peso asignado T_total / n 
Puntuación tareas Suma ponderada Σ(t_i * V_t) 
Examen Evaluación formal E 
Calificación parcial Resultado final (P_t + A + E + Ad)/10 

 

 

7.2.- Dashboard Grupal 
Evaluación del desempeño académico por grupo. 

Indicador Descripción Fórmula 
Total alumnos Total del grupo N 
Presentaron Con calificación Np 
Aprobados Calificación >5.8 Na 
% Aprobación Proporción Na/Np *100 
Promedio Media del grupo Σxi/Np 

 

8. Menú Reportes 
 

Este menú permite generar y exportar documentos: 

• PDF 
• Excel 
• Reportes por alumno y por grupo 
 
Facilita comunicación con alumnos y tutores. 
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9. Gestión de Sesiones 
 

AulaTrack utiliza archivos JSON para guardar y recuperar la información de cada 
sesión: 

• Guardar sesión 

• Importar sesión 

• Respaldo manual 

10. Nueva sesión 
 

Al iniciar una nueva sesión se eliminan de la sesión actual: 

• Alumnos 

• Grupos 

• Tareas 

• Calificaciones 

• Configuración local 

Esta acción no afecta los respaldos externos que hayas guardado previamente en 
formato JSON. 

11. Buenas prácticas 
 

• Guardar respaldos frecuentes 

• Verificar datos antes de capturar 

• Usar teclado para eficiencia 

 

CONCLUSIÓN 

AulaTrack optimiza el trabajo docente, reduce errores y mejora la toma de decisiones 
académicas. 
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12.- AulaTrack: la marca 
AulaTrack, Sistema de Control Académico, es una aplicación de: 
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